
 

 

 

Pokretanje:  

 izbornik Start  

 dvostruki klik na prečac    

 dvostruki klik na neku Wordovu datoteku   

Nastavak Wordovog dokumenta: .doc ili .docx 

 

OSNOVNI ELEMENTI PROZORA PROGRAMA WORD 

 korisničko sučelje s Vrpcom 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

GUMB OFFICE 

STATUSNA  TRAKA GUMBI PRIKAZA KONTROLE ZUMA 

KARTICE – pristup 

alatima i 

naredbama 

VRPCA (RIBBON)  - 

naredbe i alati 

raspoređeni u 

grupama 

(kategorijama) na 

različitim 

karticama 

RADNI 

PROSTOR 

ALATNA TRAKA ZA 

BRZI PRISTUP 

POPISI I GALERIJE – klikom 

na strelicu prikazuju se 

popisi i galerije 

POKRETAČ 

DIJALOŠKOG 

OKVIRA 

http://www.google.hr/imgres?q=start&um=1&hl=hr&biw=1400&bih=929&tbm=isch&tbnid=WmnSzpQKoGK9zM:&imgrefurl=http://lee-soft.com/viorb/&docid=ha3b6D0457iFxM&w=391&h=392&ei=mvV9Tvb-AsbrsgaqkpA3&zoom=1
http://www.google.hr/imgres?q=IKONA+word&um=1&hl=hr&sa=G&biw=1400&bih=929&tbm=isch&tbnid=zyolDZLzM5hKTM:&imgrefurl=http://www.gpk.hr/content.php?class=novosti&id=52&docid=mksVeGGTy68kDM&w=248&h=245&ei=MQB_Tr2iMcT2sgb48v0u&zoom=1


VRPCA  

 nalazi se ispod naslovne trake  

 zamjenjuje traku s izbornicima, alatne trake i okna zadataka (starije verzije) 

 sastoji se od KARTICA koje su organizirane prema zadatku ili objektima; kontrole 

(naredbeni gumbi) na svakoj kartici organizirane su u GRUPE, odnosno podzadatke 

 

KARTICE 

Na vrpci se nalaze tri vrste kartica: 

 Standardne: Polazno, Umetni, Izgled stranice, Reference, Skupna pisma, Pregled, 

Prikaz 

 Kontekstne: prikazuju se samo kad su potrebne, ovisno o zadatku  

 Programske: prikazuju se prebacivanjem u neki drugi prikaz ili režim (zamjenjuju 

standardni skup kartica), npr. Pretpregled ispisa 

 

IZBORNIK OFFICE  

 naredbe za rad s datotekama 

 

ALATNA TRAKA ZA BRZI PRISTUP  

 prilikom pokretanja nalazi se na vrhu prozora (može se 

pomaknuti ispod vrpce) 

 sadrži najčešde korištene naredbe (Spremi, Poništi) 

 mogudnost dodavanja gumba 

 

MINI ALATNA TRAKA  

 pojavljuje se kada se pokazivač miša postavi na 

selektirani tekst 

 omoguduje brz pristup alatima za oblikovanje teksta 

 


